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Termes de Référence pour le recrutement d’une d’une agence événementielle ou d’un.e auto-entrepreneur.e chargé.e de la logistique d’un atelier de formation

(Référence : ASF-VH-DH-2026-RC)
Avocats Sans Frontières – Tunisie

	Disponibilité 
	Le plus tôt possible 

	Projet et lieu
	« GC7-VIH-DH », Tunisie 

	Date du lancement de l’appel à candidature 
	   12.04.2026


	Date limite de réception des offres  
	   18.04.2026 avant minuit 






Présentation d’Avocats Sans Frontières :

Créée en 1992, Avocats Sans Frontières ASF est une organisation non gouvernementale internationale de droit belge, dont la mission est de promouvoir une société juste et équitable, où le droit est mis au service des groupes et populations vulnérables. Active en Tunisie depuis février 2012, ASF vise à renforcer les acteurs de la société civile travaillant dans les domaines de l'aide légale, de la justice transitionnelle, et de la mise en œuvre des réformes, afin d'améliorer la qualité de leurs services et l'efficacité de leurs actions. ASF accompagne également les réformes de la justice, la justice transitionnelle, le respect et la défense des droits humains, la protection des acquis constitutionnels, et la création de services d'aide légale accessibles et de qualité pour les personnes en situation de vulnérabilité. 

Présentation du projet :

Le projet s’inscrit dans le cadre du Programme d’Appui du Fonds Mondial de Lutte contre le Sida, la Tuberculose et le Paludisme « Global Fund » , en partenariat avec le Programme des Nations Unies pour le Développement « PNUD » et en collaboration avec des organisations de la société civile œuvrant dans le domaine de la prévention et de la lutte contre le VIH/Sida en Tunisie.

Ce projet cible particulièrement les personnes atteintes ou exposées au VIH, en facilitant leur accès aux services d'aide juridique, en organisant des sessions de sensibilisation pour les populations clés sur les droits humains, et en organisant des sessions de formation pour divers acteurs, y compris le personnel de santé, les avocat.e.s, les ONG , les agents communautaires et plusieurs autres parties prenantes institutionnelles.

La facilitation de l’accès à des services d’aide légale adaptés aux besoins des groupes les plus vulnérables constitue une des missions majeures d’ASF en Tunisie. Cela permet à ces populations d'accéder à la justice, tout en identifiant, à partir des données collectées via le mécanisme d’aide légale mis en place, les axes stratégiques de plaidoyer pour optimiser l’accès à ces services et améliorer leur qualité, que ce soit sur le plan institutionnel ou organisationnel.

Le projet se concentre sur trois objectifs spécifiques interdépendants :
· Réduire la stigmatisation et la discrimination envers les populations clés et vulnérables (PCV) pour améliorer leur accès aux services.
· Améliorer l’accès à la justice pour les PCV grâce à des programmes de sensibilisation destinés aux détenteurs de devoirs et des programmes visant à promouvoir l'éducation juridique des PCV.
· Réformer l’environnement juridique lié au VIH afin de mieux protéger les droits des PCV.

Objet de la consultance :

Dans le cadre de la mise en œuvre du projet « VIH et Droits Humains », ASF organise un atelier de formation destiné à ses partenaires et parties prenantes à la fin du mois de Juin. 

ASF souhaite recruter une agence événementielle ou un.e auto-entrepreneur.e exonéré.e de la TVA, spécialisé.e dans l’organisation logistique d’événements et de formations, pour assurer l’ensemble de la logistique de cet atelier.

Les principales attributions : 

L’agence ou le.la prestataire sélectionné.e sera chargé.e d’assurer, pour l’ensemble de la durée de la formation :
· L’hébergement et la restauration en pension complète (petit-déjeuner, déjeuner, dîner) des participant.e.s ;
· Les pauses-café (café, thé, jus, pâtisseries) ;
· La mise à disposition d’une salle de formation équipée (sonorisation, vidéoprojecteur, mobilier adapté) ;
· Le transport aller-retour des participant.e.s (location de bus / transfert) ;
· L’impression et la reprographie sur site ;
· La coordination logistique générale avant et pendant l’événement (présence d’un.e coordinateur.rice sur site).

Livrables attendus  

· Un devis détaillé incluant l’ensemble des prestations ci-dessus ;
· La mise en œuvre effective de la logistique sur les lieux et dates convenus avec ASF ;
· Un rapport logistique à la clôture de l’événement.

7. Durée de la mission
· Période estimée : 19 au 30 Juin 2026





Profil recherché :

ASF recherche une agence événementielle ou un.e auto-entrepreneur.e exonéré.e de la TVA, justifiant de :
· Une expérience confirmée dans l’organisation logistique d’ateliers, de formations ou d’événements similaires 
· La capacité à assurer l’hébergement, la restauration et le transport de groupes de participant.e.s 
· Une bonne connaissance de la région concernée et de ses prestataires (hôtels, traiteurs, transporteurs) 
· Le statut d’auto-entrepreneur.e exonéré.e de la TVA, ou le statut juridique équivalent pour les agences événementielles.

Comment postuler ?

Les agences événementielles et les auto-entrepreneur.e.s intéressé.e.s sont invité.e.s à soumettre un dossier de candidature complet comprenant :
· Une brève présentation de la structure et références pertinentes 
· Justificatif du statut d’auto-entrepreneur.e ou agence exonéré.e de la TVA 
· Une proposition logistique détaillée couvrant l’ensemble des prestations demandées 
· Une proposition financière (devis détaillé par poste de dépense).

Les dossiers complets doivent être envoyés au plus tard le 18 Juin 2026 , en précisant :
« Agence – logistique formation – ASF» en objet du mail, aux adresses suivantes  consultances-tunisie@asf.be et aderbali@asf.be

Seuls les dossiers complets et reçus dans les délais seront considérés.
Seules les structures présélectionnées seront contactées pour la suite du processus.
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