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Termes de référence 
Recrutement d’une boite de communication pour la conception et l’impression des supports d’information 
Type de contrat : Prestation de service
Association : Association Tunisienne de la Santé de la Reproduction (ATSR)

L’Association Tunisienne de la Santé de la Reproduction (ATSR), créée en 1968, est une association de volontaires à but non lucratif œuvrant dans le domaine de la santé sexuelle et reproductive (SSR) et promouvant les droits associés à travers un partenariat multisectoriel pour réaliser les engagements globaux. Elle offre et facilite l’accès à l’information et aux services SSR de qualité et centrés sur la personne, ainsi qu’à l’éducation sexuelle complète des jeunes dans toute leur diversité, en favorisant l’innovation. Elle est membre de la Fédération Internationale du Planning Familial (IPPF) – Région du Monde Arabe depuis 1969.
Contexte et justification 
Le projet Fonds Mondial de la lutte contre la tuberculose, le paludisme et le SIDA, a pour but d’éliminer la transmission du VIH au sein des populations vulnérables grâce à des interventions axées sur la prévention et la prise en charge des populations les plus vulnérables affectées et/ou exposées au risque du VIH.

Dans le cadre de la nouvelle subvention GC7 de ce projet et le partenariat de l’ATSR avec le Programme des Nations Unies pour le Développement (PNUD) qui est le récipiendaire principal de ce projet en Tunisie, l’ATSR, en tant que sous-récipiendaire (SR) du projet, lance un appel à recrutement d’une boite de communication qualifiée pour la conception et l’impression  de supports d’information durant novembre 2025 .Ces supports joueront un rôle essentiel dans la diffusion d’informations et la sensibilisation auprès des populations cibles des SRs bénéficiaires du projet. 






2. Objectifs de la mission
· Objectif général : Assurer la conception graphique et l'impression de supports de communication de haute qualité répondant aux besoins de des SRs sous bénéficiaires de projet dont l’ATSR assure la coordination avec eux. 
· Objectifs spécifiques :
· Concevoir des maquettes graphiques adaptées aux besoins spécifiques de chaque type de support (flyers recto verso 15X10, dépliants 4 volets 10X10, brochures, affiche A4, et affiche A5)
· Garantir une impression de haute qualité, conforme aux normes graphiques et techniques établies
· Assurer un suivi avec l’ATSR
· Respecter les délais fixés pour la livraison des produits finis.
3. Description des tâches
L’agence sélectionnée devra :
1. Conception graphique :
· Proposer des visuels créatifs pour chaque type de support, en tenant compte de la charte graphique de l’ATSR et de ses partenaires impliqués dans l’activité
· Assurer une révision linguistique (arabe et française) 
· Intégrer les corrections et ajustements demandés après validation des premières maquettes.
2. Impression des supports :
· Proposer les offres de prix de l’impression des supports pour une quantité de supports au total de 13 000 selon des différents formats disponibles et demandés 
· Utiliser des matériaux de qualité (papier, encres) pour garantir une bonne durabilité et lisibilité.
3. Livraison :
· Livrer les produits finis aux locaux de l’ATSR 
· Assurer un conditionnement adapté pour préserver l’intégrité des produits.
4. Résultats attendus
À la fin de la mission, l’agence devra livrer :
· Des supports de communication conçus et validés dans les formats spécifiés.
· 13 000 exemplaires imprimés, répartis par quantité et type des supports 
5. Profil recherché de l’agence
L’agence devra démontrer :
· Une expérience avérée dans la conception et l’impression de supports de communication.
· Une équipe compétente comprenant des graphistes, des spécialistes de l’impression et des logisticiens.
· Une capacité à respecter les délais et à produire des résultats de qualité.
· Une maîtrise des normes graphiques modernes et des outils logiciels professionnels.
6. Livrables et échéancier
· Étape 1 : Propositions graphiques initiales 
· Étape 2 : Validation des maquettes finales 
· Étape 3 : Impression et livraison des supports
7. Durée de la mission
La durée totale de la mission est estimée à 15 jours compter de la signature du contrat.
8.Calendrier indicatif et charge de travail 
La charge de travail est estimée à 15 jours et le calendrier indicatif se présente comme suit : 
	Phase
	Activités principales
	Durée
	Période 

	Lancement et planification
	- Réunion de cadrage avec l’ATSR 
- Définition des besoins, formats et quantités
- Validation du planning et du calendrier de travail
	1 jour
	Novembre 2025

	Conception graphique (premières maquettes)
	- Création des visuels pour les support choisis (flyers, affiches, brochures, dépliants, etc.)
- Respect de la charte graphique et du contenu fourni
	5 jours
	

	Révision linguistique (arabe et français)
	- Vérification linguistique et correction des textes
- Ajustements de mise en page si nécessaires
	2 jours
	

	Validation et intégration des corrections
	- Envoi des maquettes à l’ATSR
- Réception des remarques
- Intégration des corrections et finalisation des supports
	3 jours
	

	Impression des supports
	- Impression selon les quantités validées
- Contrôle qualité et validation d’épreuves avant tirage final
	3 jours
	

	Livraison et clôture
	- Livraison des supports imprimés à l’ATSR et vérification des quantités livrées
	1 jour
	



9. Soumission des Candidatures 
Les agences intéressées sont invitées à soumettre :
· Une offre technique détaillant la méthodologie, le calendrier et les ressources humaines.
· Une offre financière indiquant les coûts unitaires et globaux pour chaque type de support.
· Des références ou exemples de projets similaires réalisés.
10. Délai de Soumission
· Les personnes intéressées doivent soumettre ces documents, au plus tard le 5 novembre 2025 à 23h59, à l’adresse suivante : recrutement@atsrtn.org 
Remarque : A compétences égales, les candidatures féminines seront encouragées. 
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