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 Termes de Référence  

           Recrutement d'un(e) consultant(e) pour la production d'un support audiovisuel  
           et d’un guide sur le vote à distance via le site Web du CCM avec  

         la formation des représentants des groupes de la société civile sur ce vote  
 
Contexte  
 
Le CCM est un élément essentiel du partenariat du Fonds mondial de lutte contre le sida la tuberculose et le 
paludisme dont la mission principale est de présenter des demandes de financement au Fonds mondial et 
d’assurer le suivi stratégique des subventions validées par le Fonds mondial. Ce CCM Tunisie compte des 
représentants des différents intervenants actifs dans la riposte au VIH/sida en Tunisie de la société civile y 

compris les institutions universitaires, les organisations non gouvernementales, les personnes vivant avec le 
VIH/sida, les populations clés, du secteur gouvernemental dont notamment le ministère de la Santé ainsi que 
du secteur des partenaires techniques et financiers dont l’OMS et l’ONUSIDA. 
 

Selon le règlement intérieur du CCM, les groupes constitutifs de la société civile qui siègent au CCM doivent se 
réunir chaque trois ans pour la sélection/désignation d’une (ou plusieurs) personne(s) pour les représenter au 
CCM, selon un processus propre à ces institutions. Ce processus doit être transparent et dûment documenté. 
Les représentants des institutions du secteur gouvernemental et celles des Partenaires Techniques et 
Financiers sont désignés par leur institution et cette procédure de désignation/sélection doit être documentée. 

Un siège au CCM comprend une paire titulaire-suppléant(e) et chaque candidature pour ce siège doit 
comprendre une paire titulaire-suppléant(e). Les électeurs votent pour les deux en même temps. 
 

C’est dans ce cadre que le CCM Tunisie se propose de développer un support audiovisuel et un guide sur le 

vote en ligne. Ce projet vise à sensibiliser et former les représentants des groupes constitutifs de la société 
civile sur les procédures de vote en ligne, en préparation aux élections qui se tiendront prochainement et qui 
sont organisées tous les trois ans pour élire les représentants de la société civile au sein du CCM.  
 

Objectif Général 
 

Produire un support audiovisuel et un guide détaillé pour faciliter le vote à distance et former les utilisateurs sur 
les modalités de vote en ligne. 
 

Objectifs Spécifiques  
- Elaboration d’une vidéo audiovisuelle sur le vote à distance des représentants de la sociétés civile au 

sein du CCM. 
- Elaboration d’un Guide sur le vote à Distance. 
- Formation à Distance sur ce vote. 

Objectifs de la formation  

- Familiariser les participants avec l'interface du site Web du CCM Tunisie dédiée au vote à distance. 
- Assurer une compréhension claire des étapes nécessaires pour participer au processus électoral en 

ligne. 
- Promouvoir la sécurité et la fiabilité des pratiques de vote à distance.  

 

Tâches et responsabilités du consultant 
- Produire une vidéo audiovisuelle informative expliquant le processus de vote à distance des 

représentants de la société civile qui siègent au sein du CCM. 
- Concevoir un guide pratique détaillant le vote à distance incluant des FAQ, des conseils et des bonnes 

pratiques. 
- Former à distance des représentants de la société civile sur ce support .  
- La durée totale de cette formation est de 02 heures (soit une heure de formation théorique et une heure 

de pratique et simulations). 
- Prévoir une session de questions-réponses en direct. 

 

Méthodes pédagogiques  
- Recherche et collecte d’informations pertinentes en lien avec le projet du Fonds Mondial et les élections 

au sein du CCM. 

- Développement d’un calendrier de production. 
- Présentations interactives : Slides explicatifs pour chaque étape. 
- Démonstration du processus de vote avec simulations de vote en ligne dans un environnement test. 
- Validation des contenus avec le secrétariat/Bureau du CCM.  
- FAQ en ligne : Une section dédiée pour répondre aux questions fréquentes 

Public cible  

- Membres et suppléants du CCM Tunisie habilités à voter en ligne. 



- Représentants de la société civile 
 

Livrables  
1. Support Audiovisuel dans les deux langues (arabe et français): 

- Vidéo de deux à trois minutes maxima. 
- Script et storyboard pour validation avant la production. Tutoriels vidéo accessibles sur le site 

web du CCM. 
- Accès à une hotline ou un e-mail pour le support technique. 

2. Guide sur le Vote à Distance (en langue française et prêt à être traduit en langue arabe): 
- Guide utilisateur en PDF téléchargeable, document PDF d’une vingtaine de pages  maximum, 

incluant des illustrations. 
3. Module de Formation (en langue française et prêt à être traduit en langue arabe) : 

- Présentation en ligne et enregistrement de la session de formation. 
 

Critères de sélection 
Les candidats seront évalués au regard des procédures du CCM (manuel des procédures) et sur la base de 

leur qualification et expérience. 
Le comité de sélection examinera les soumissions et leur éligibilité sur la base des termes de référence.  
 

Durée de la Mission  
La consultation sera menée au cours du quatrième trimestre 2025 et s’étalera sur une durée maximale de trente 
(30) jours, à partir de la date de signature du contrat. La durée effective étant de 10 jours. Le livrable final sera 
soumis au bureau du CCM pour examen. 

 

Rémunération et modalités de paiement 
Les honoraires du consultant sont fixés par ce Budget du CCM (TUN-CFUND-2408), couvrant la période allant 
du 1er janvier au 31 décembre 2025 et sont d’un montant global Brut équivalent à 4500 DT (quatre mille cinq 
cents dinars tunisiens). 
 

Ledit montant sera soumis à une retenue à la source, selon la réglementation en vigueur.  
 

Le paiement des honoraires se fera après la soumission d'un support audiovisuel, d’un guide sur le vote à 
distance via le site web du CCM et la formation à distance sur le vote en ligne des représentants des groupes 

de la société civile et la remise d’un rapport comportant des conclusions et recommandations.  
 

 

Profil du Consultant  
- Bonne connaissance du Fonds mondial.  

- Bonne connaissance du contexte et de la situation du VIH/sida dans les pays de la région de la 
méditerranée orientale 

- Expérience avérée en production audiovisuelle. 
- Compétences dans la rédaction de guides et documents de formation. 
- Connaissance des processus de vote en ligne et des outils numériques.  
- Capacité à travailler avec des groupes de la société civile.  

- Familiarité avec les enjeux de santé publique liés au VIH/sida. 
- Excellente maitrise du français (écrit / oral) 

 

Soumission des Candidatures  
Les candidats intéressés doivent soumettre leur dossier de candidature, comprenant :  

- Un CV détaillé. 
- Un portfolio de travaux antérieurs similaires. 
- Une lettre de motivation. 

Ces dossiers sont envoyés par courrier électronique à l’adresse : ccm.tunisie@ccmtunisie.org.tn, avec la 

mention en objet : « production d'un support audiovisuel et d’un guide sur le vote à distance via le site 
web du CCM avec la formation à distance sur le vote en ligne des représentants des groupes de la 
société civile »  
 

Date limite de soumission : 02 octobre 2025 
Les offres reçues après cette date ne seront pas considérées. 
Seul(e) le(la) candidat(e) sélectionné(e) sera contacté(e). 
 

Contact 
Pour toute question, veuillez contacter le secrétariat du CCM au 71230396 
Site web du CCM : https://www.ccmtunisie.org.tn/ 
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